燃气经营许可证标准化业务手册
基本资料

	事项名称
	燃气经营许可证核发
	事项类型
	行政许可

	办件类型
	承诺件
	法定时限
	20个

工作日
	承诺时限
	4个工作日

	咨询电话
	
	是否收费
	否
	收费标准
	无

	收费依据
	无


二、受理条件

	序号
	受理条件内容

	1
	申请事项属于本中心职权范围，并且申请人提交的材料齐全、符合法定形式，予以受理

	2
	申请材料存在可以当场更正的错误，允许申请人当场更正错误后，予以受理

	3
	申请人按照本中心的要求提交全部补正申请材料的，予以受理


三、前置条件

	序号
	受理条件内容

	
	——


四、职权依据

	序号
	法律法规名称

	1
	《燃气经营许可管理办法》（住房城乡建设部以建城〔2014〕167号）

	
	


五、申请材料（分情形的需要分开情形分别说明）

	序号
	材料名称
	是否必须
	原件或复印件
	份数
	材料要求
	示范文本

	1
	燃气经营许可申请书
	是
	原件
	1
	加盖公章
	

	2
	设立供气站点的燃气企业和供气站点的营业执照
	是
	复印件
	1
	加盖公章
	

	3
	设立供气站点的燃气企业和供气站点的企业章程
	是
	复印件
	1
	加盖公章
	

	4
	设立供气站点的燃气企业《燃气经营许可证》
	是
	复印件
	1
	加盖公章
	

	5
	与气源供应方签订的供气协议书或供气合同
	是
	复印件
	1
	加盖公章
	

	6
	与设立供气站点企业签订的安全管理协议
	是
	复印件
	1
	加盖公章
	

	7
	供气设施、器具和消防器材情况登记表
	是
	复印件
	1
	加盖公章
	

	8
	经营场所的房屋产权证或租赁合同
	是
	复印件
	1
	加盖公章
	

	9
	安全生产管理制度和经营方案
	是
	复印件
	1
	加盖公章
	

	10
	站点和瓶库平面位置图及外景照片
	是
	原件
	1
	加盖公章
	

	11
	送气车辆登记表
	是
	复印件
	1
	加盖公章
	

	12
	供气站点管理人员、运行及抢修人员岗位证书
	是
	复印件
	1
	加盖公章
	


六、审查标准

（一）形式审查标准：

窗口人员接件时，对申请材料进行形式审查，审查要点包括：

1.提供资料是否齐全
2. 提供资料是否符合法定形式
（二）实质审查标准：

审批人员审批时，对申请材料进行实质审查，审查要点包括：

1.提供资料是否真实
2.提供资料是否符合条件
七、现场踏勘要点

1.会同住建部门现场踏勘，并签署意见

八、审图要点

无
九、专家评审要点

无

十、流程图

附后


材料不齐全 





审查勘察





送达





作出行政许可决定通知书或不予行政许可决定通知书





单位负责人审批意见





资料齐全 





补办通知 





单位（个人）提出申请 





申请事项不需要取得许可 





即使告知申请人不受理 





许可办理机构进行形式审查 





申请事项不属于本机关职权范围





及时做出不予受理决定告知申请人










