潞城区天脊幼儿园信息公开目录

1、基本信息
学校全称： 潞城区天脊幼儿园
详细地址：潞城区中华东大街1111号

邮政编码：047507
联系电话： 0355-6891587

主管部门： 长治市潞城区教育局

单位性质： 公办

2、学校主要领导信息
姓名：江燕

性别： 女
学历： 大学本科
职务： 党支部书记、园长

职称： 中小学一级教师
工作分工：幼儿园全面工作
姓名： 王泽

性别： 女
学历： 大学本科
职务： 党支部副书记、副园长
职称： 中小学一级教师
工作分工： 分管党务、教务办；

3、其他园务会成员

姓名： 李华
性别： 女
学历： 大学本科

职务：安全负责人
职称： 中小学二级教师
工作分工：分管安保、文明校园创建；
姓名： 秦清琴
性别：女
学历： 大专
职务： 党支部委员、办公室主任

职称： 中小学高级教师
工作分工：分管园办、财会、库房、门卫管理；
姓名：张燕
性别： 女
学历： 大学本科
职务： 工会主席
职称： 中小学一级教师
工作分工：分管工会、女工

姓名： 冯利
性别： 女
学历： 大学本科
职务： 保教主任
职称： 中小学一级教师
工作分工：分管保教工作、师德师风建设；
姓名：曹艳玲
性别： 女
学历： 大专

职务： 教研主任
职称： 中小学高级教师
工作分工：分管教研；
姓名：李言林
性别：男
学历：大学本科
职务：食堂管理员

职称：二级烹调师
工作分工：食堂管理，严把食品进货关。
姓名： 胡巧玲
性别： 女
学历： 大专
职务：保健医

职称： 医师
工作分工：负责防疫、卫生、心理健康；

4、学校内设机构信息
机构名称：办公室
办公电话： 0355-6891587
办公地址： 幼儿园行政办公楼前北楼一层
主要职责： 1）负责统筹协调需有关口、办公室共同办理的综合性工作。
负责起草园内的计划、总结、请示、报告等文件和本园制度，根据有关规定发布有关通知。

3）负责汇总后勤人员考勤，每月及时完成各类绩效造表、公示。
4）负责幼儿园工作动态的宣传报道，负责管理幼儿园微信公众号、微信工作群等新媒体。
5）收集整理本园园史、大事、大型活动典型材料等，并造册、连年保管、连年续记。

6）负责幼儿园公务的接待、会务安排、印章使用、统计报表等工作。

7）负责报刊的征订工作。

8）负责幼儿园信息网络设施设备运营维护；信息化教学设备的调配管理。

9）负责图书室、电教室的使用和管理。

10）负责幼儿园各项工作的后勤供应和保障服务，包括水电暖供应、校园绿化美化亮化、各类设施的检修维护等。
11）科学制定、严格执行幼儿园年度经费收支预算计划，健全财会保管制度，合理使用各项经费。

12）负责幼儿园所需物品的采购以及物品进出库管理、幼儿园的资产管理、
13）负责教职工各种经费的报销、公积金管理和医保，发放临时工工资。
14）负责幼儿园基础建设项目工作。
15）做好各类临时性和突发性工作。
机构名称： 教务办
办公电话： 0355-6891129
办公地址： 幼儿园行政办公楼前北楼一层
主要职责： 1）监督检查各级部常规教学管理。
2）负责全园教师统筹调配。
3）负责涉外培训、参观等对外工作。
4）负责教育常规教学以外的事务性工作，组织开展幼儿班级社会实践活动。
5）负责班主任管理、幼儿园行为规范的监督检查。
6）负责师幼思政、师德师风等方面的宣传教育工作。
7）负责升旗、主题班会及全园班级专题教育活动。
8）负责优秀班主任评选推荐、幼儿评优选模的工作。
9）负责班主任考核和津贴汇总、做好教师岗位聘用、职称评定、奖励性绩效、增量绩效等工作。

10）负责家委会、家长学校和家庭教育培训。

11）负责教材的征订。
机构名称： 教研口
办公地址： 幼儿园行政办公楼前北楼一层
办公电话： 0355-6891129
主要职责：1）负责统筹规划实施全园的教学研究规划、课题申报。
2）负责全园教师的业务培训及教师发展规划。
3）负责教师各类听评课考核工作。
4）负责教师类竞赛的评选推荐工作。

5）负责校园板报、橱窗的更换工作。

6）负责幼儿学籍管理工作。

7）负责幼儿出勤汇总上报工作。

机构名称： 安全、保卫口
办公地址： 幼儿园行政办公楼前北楼一层
主要职责：1）负责师幼安全知识宣传教育，开展应急疏散演练，增强师幼安全意识和技能。
2）排查日常安全隐患，做好幼儿园各类活动的安全保卫，为幼儿园各项工作提供安全保障。

3）负责文明校园创建、文明城市的资料收集、迎检验收工作。
4）负责校园安保工作的管理。
5）负责全民安全教育日主题活动宣传、开展等。

机构名称： 工会，女工
主要职责：1）积极参与幼儿园的民主管理、民主监督，保证教职工的民情畅通。
2）负责教职工代表大会和工会会员大会的筹备、组织、决议执行等工作，发挥好双代会的作用。
3）搞好教职工文体活动，做好工会会员婚丧嫁娶的慰问以及各类人员的春节慰问。
4）依法收好、管好、用好工会经费，落实好工会会员的福利待遇。
5）妇女权利的宣传教育，组织开展女教工各类活动。
机构名称：保健室
办公电话：0355-6892982
办公地址：幼儿园行政办公楼后北楼一层
主要职责：1）负责校园和师幼的卫生防疫工作。包括校园环境整治、师幼卫生健康知识宣传教育、幼儿健康检查、校园疫情防控等工作。

2）科学搭配制定幼儿营养食谱，保证幼儿营养均衡。
3）认真做好卫生保健工作，把好食物、用品消毒关。
4）负责师幼心理危机排查、预防和干预工作。
5）负责心理教师的培训，开展好心理健康主题教育活动，有记录。

5、学校教师基本情况信息

我园现有教职工67名，共有专业教师29名，其中男教师1名，女教师28名，本科学历17人，专科学历12人。教师平均年龄32岁，是一支专业性强、富有朝气、极具凝聚力的教职工队伍。

6、学校介绍
天脊幼儿园始建于1986年，占地面积11000㎡，是山西省示范幼儿园、长治市一类幼儿园，现开设14个班，在园幼儿440余名，在职教职工67人，大专以上学历占全体教师的95%及以上。

我园坚持“以爱为源，以宽为本，促进幼儿健康、快乐、和谐发展”的办园宗旨，加快师资队伍建设，强化教育教学管理，深化教育教学改革，全面推进素质教育。我园在重视培养幼儿综合素质的前提下，开展美术、舞蹈、思维游戏课程等多种特色活动。推进“以研促教”工程和推行现代化教育教学手段，努力培养幼儿的创新思维和各种能力，取得了丰硕的成果。多名教师的论文相继在国家和省市级刊物上发表并获奖；幼儿美术作品近年获得全国“鹿角杯”“艺术之星”等少儿书画大赛的多种奖项，教师高婧在潞城区教育局举办的“喜迎二十大，庆祝第38个‘教师节’共绘美好”中小学生师生书画作品展评活动中，美术作品荣获三等奖；我园申报的省级课题《利用生活化材料发展幼儿美术创造力的研究》评审通过。

幼儿园园训：快乐自信 合作交往 好奇好问 求知求新 

幼儿园管理理念：尊重为本 信任为怀  目标定位 理念引导  分工合作  自律工作

幼儿园办园宗旨：以爱为源 以宽为本 促进幼儿健康快乐成长 

教师发展目标：1、崇高的职业道德修养2、良好的团队合作意识

3、熟练的教育教学技能4、娴熟的课堂驾驭能力
5、适应时代的教育理论6、宽广深厚的知识背景

7、高度自觉的创造思维8、深层练达的教研能力

9、富有感染的人格魅力10、稳定健康的心理素质

幼儿发展目标：乐于表达 喜于交流 ；乐于观察  大胆探索 ；

乐于运动 增强体能 ；乐于体验  敢于表现 ；

乐于交流 学习合作。

规  模：大班组5个班，中班组4个班，小班组4个班，托育1个。

7、交通情况
公交车、自行车、电动车。

8、安全保卫
安全口负责幼儿园安全保卫工作。主要开展对师幼安全知识的宣传教育、安全演练，校园安全、门卫管理、车辆管理、消防宣传与管理等工作。
9、卫生保健
幼儿园卫生口负责校园和师幼的卫生防疫工作。包括校园环境整治、师幼卫生健康知识宣传教育、幼儿健康检查、校园疫情防控等工作。
