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1、基本信息
学校全称： 长治市潞城区实验小学校
详细地址： 长治市潞城区府西北街5号
邮编： 047500
联系电话： 0355-6760090
上级主管部门：长治市潞城区教育局
单位性质： 全额事业
2、学校领导班子信息
姓名：路征
性别：男
学历：本科
职务：书记、校长
职称：中小学高级教师
工作分工：全面负责学校党建、行政工作
姓名：王小平
性别：男
学历：本科
职务：专职副书记
职称：中小学一级教师
工作分工：分管学校党建等工作
姓名：皇甫连菊
性别：女
学历：本科
职务：副校长
职称：中小学一级教师
工作分工：分管学校教学、教研、电教、总务等工作
姓名：郭亚林
性别：男
学历：本科
职务：副校长
职称：中小学二级教师
工作分工：分管西贾校区全面工作
姓名：姜永鸿
性别：女
学历：本科
职务：副校长
职称：中小学一级教师
工作分工：分管学校德育、综治、少先队、工会等工作
3、学校内设机构设置信息
机构名称： 办公室
办公地址： 学校办公楼一楼
主要职责：负责学校信息宣传、文秘、档案、文件接收等日常事务性工作。
办理教职工空编设岗、岗位聘任、人事调动、职务（职称）晋升和考核奖惩、绩效考评及退休职工管理服务。
机构名称：党务办（纪检）
办公地址：学校办公楼一楼
主要职责：负责党务、党建、纪律监察等方面的日常管理。
负责党员发展、党费收缴、组织关系转接及党员信息年报等管理工作。
机构名称： 教务处
办公地址： 学校办公楼三楼
主要职责：负责教学日常管理、负责招生、学籍管理工作、教师考勤、编制教学计划，组织学生考试、教师评估等工作。
机构名称：教研室
办公地址： 学校办公楼三楼
主要职责：负责课题研究、校本教研、组织课堂教学改革、教师继续教育培训等工作。
机构名称： 德育处
办公地址： 学校办公楼三楼
主要职责：负责学校德育、卫生日常管理。负责班主任考核、学生日常行为习惯养成、校园文化建设、卫生防疫、健康体测。
机构名称： 综治处
办公地址： 学校办公楼三楼
主要职责：负责学校的安全法治建设，安全教育培训、安全演练的实施、
制定各项活动的安全预案。
机构名称：信息中心
办公地址： 学校办公楼一楼
主要职责：负责电教设施、网络设施日常维护、组织培训教师提升信息素养工作。
机构名称： 总务处
办公地址： 学校办公楼一楼
主要职责：项目招投标工作、校舍修缮、后勤报修、学生午餐午休、发放办公用品等工作。
机构名称：财务室
主要职责：负责学校资金预算编制、收支审批、资金管理、固定资产管理、学校经费使用等。
4、学校教师基本情况信息
学校教师总人数94人，各级职称人数：中小学高级教师3人，中小学一级教师47人，中小学二级教师44人。
省级以上主要成果及荣誉称号：
“山西省文明学校”、“山西省基础教育课程改革先进学校”、“山西省语言文字规范化示范校”、“山西省优秀家长学校”、“三晋课改示范校”、“山西省素质教育示范学校”、“山西省少先队文明礼仪体验教育试点学校”、“山西省中小学数字校园重点培育校”
2019年12月荣获山西省民间剪纸艺术家协会传习基地。
5、学校介绍
我校始建于1985年，建校初名为“潞城县实验小学”。1994年潞城撤县设市后，更名为“潞城市实验小学”，2018年月11月潞城市撤市设区，现为“长治市潞城区实验小学”。学校现占地18182.99平方米，建筑面积14770平方米。
“尚和合，至善美，让每一个生命都绽放光彩！”是我校的办学理念，架构“尊重差异、正视差异；探寻方法，融合差异；适性发展、淡化差异”的发展评价体系，并以此作为我校师生达成“和合共生、合作共赢”理想目标的策略与途径。
我校校训：尚德崇文     日益精进
    校风：团结合作     谦和雅行
    教风：眼中有光     心中有爱
          博学多识     智慧赋能
    学风：爱校爱家     温良有礼
          巧思善问     自主创新
6、交通情况
乘坐622路、611路、601路等公交公建厂站或潞城区政府站下车。
7、安全保卫
一、制定各种安全工作制度，并对落实情况进行检查、督促。
二、制定各处室及安全责任人的安全工作职责，并检查执行情况。
三、做好全校师生的安全教育工作，定期邀请法制副校长和校级安全辅导员来学校进行法制、安全教育。
四、定期在学生中进行逃生演练，让学生学到更多的安全防范本领，学会自我救助。
五、定期召开班主任安全工作例会，利用周会时间对学生进行安全教育、法制教育。
六、经常巡查校园情况，及时发现和消除安全隐患。
七、积极向学校领导提出安全建议。
八、完成上级部门和校领导安排的其他工作。
8、卫生保健
一、定期对学生进行体检，由专人负责学生体检档案，对有异常情况的学生要及时通知其家人尽快治疗。
二、室内采光、照明、黑板、课桌椅的设置均应符合国家有关标准，由总务处负责日常维修工作。
三、厕所和卫生间要经常打扫、清洗，由德育处负责检查，检查结果一周一公布。
四、学校配备可以处理一般伤害事故的医疗用品，由专职教师负责使用。
五、配合有关部门做好传染病、地方病的预防和控制管理工作。
六、健康教育工作纳入学校教育计划。
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