潞城区府前幼儿园信息公开目录
1.基本信息
学校全称：长治市潞城区府前幼儿园（原机关幼儿园）
详细地址：长治市潞城区城内北街53号
邮编：047500
联系电话：0355-7780858
上级主管部门：长治市潞城区教育局
单位性质：全额事业
2.幼儿园领导班子信息：
姓名：王亚平
性别：女
学历：本科
职务：园长、党支部书记
职称：中小学一级教师
职责：全面负责幼儿园工作。
姓名：尤软红
性别：女
学历：本科
职务：党支部副书记、副园长
职称：中小学高级教师
职责：协助园长负责党务办工作
姓名：卫小丽
性别：女
学历：专科
职务：副园长
职称：中小学一级教师
职责：协助园长负责安卫办工作
姓名：赵淑霞
性别：女
学历：本科
职务：副园长
职称：中小学一级教师
职责：协助园长负责总务办工作
姓名：韩斌
性别：女
学历：本科
职务：副园长
职称：中小学一级教师
    职责：协助园长负责行政办工作
姓名：申云玲
性别：女
学历：本科
职务：园长助理
职称：中小学一级教师
职责：协助园长负责保教办工作
3.幼儿园内设机构设置信息
机构名称：行政办
办公电话：0355-7780858
办公地址：教学楼二楼
主要职责：协助园长负责师幼考勤、人员招聘、职称晋升、评模评优、家长学校、招生，分管宣传室、会议室、档案室
机构名称：党务办
办公地址：教学楼二楼
主要职责：党建、团委、清廉学校创建、继续教育、教师培训。
机构名称：安卫办
办公地址：教学楼二楼
主要职责：协助园长负责工会、财务、安全卫生、综合治理、信访维稳、保健，分管食堂、保健室、门卫。
机构名称：保教办
办公地址：教学楼二楼
主要职责：协助园长负责常规管理、特色课程、教师队伍建设、教研科研，分管图书室、音乐室。
机构名称：总务办
办公地址：教学楼二楼
主要职责：协助园长负责师德师风、总务、园舍建设维修、学生资助、库房保管、妇联计生，分管财务室、库房、日常维修。
4.教师基本情况表：
教师总人数72，其中男3人，女69人，中小学高级教师1人，中小学一级教师9人，中小学二级教师8人，科员1人，政府购买27人，临时雇佣人员26人。
5.幼儿园介绍：
府前幼儿园位于潞城区府前广场东侧，1965年建园，后历经潞城撤县设市和撤市改区的不断发展，现今更加生机勃勃活力盎然。我园是潞城唯一经省教育厅首批命名和再复查验收合格的规范化五轨制山西省示范幼儿园。在园教师72人，幼儿580余名，共有小中大三个年龄段15个教学班。我园以“幼儿发展为本，为幼儿一生奠基”为办园宗旨，在“课程回归生活，游戏点亮童年”办园理念引领下，以爱育爱，创办“与时代同步，显本土特色，享人文情怀”的一流园所。
6.交通情况：
坐902到一中站点向南500米到幼儿园；
坐13路、313路、区内公交到金桥市场站点向北500米到幼儿园。
7. 安全保卫：
坚持“安全第一 预防为主 ”工作目标，扎实开展各项安全防范工作，有效保障幼儿园财产和师幼生命的安全，维护了正常的教学秩序和幼儿园的稳定。
（1）制度完善、防治结合、全面治理
以园长为第一责任人，分管领导具体负责，层层签订安全责任书。首先开学初、节假日前、每周一进行一次排查，及时掌握可能影响学校安全稳定的因素。其次严把门卫关，加强校园周边巡查，严格外来人员询查，做好来客登记。三是各类制度完善，应急预案具体，根据需要不断完善应急预案体系建设。四是严格执行山西省《中小学安全管理日志》的要求，认真落实《值班一日四巡》，建立了安全台账。五是结合《中小学校岗位安全工作指南》和《一岗双责制度》，制定各个岗位的安全职责。
（2）培训到位，教育主题明确、演练常态化
一是利用教职工大会、小组会等形式对教职工进行安全知识培训。二是做好“1530”安全教育，即每天离园前一分钟，每周五离园前5分钟，每个节假日前一天离园前30分钟对幼儿进行安全教育，开展开学安全、防溺水、交通安全、消防安全、国家安全、意外伤害、校园欺凌、特殊天气安全等各种形式的主题教育，增强师生自防自救能力，增强师生安全意识。通过幼儿园微信群、班级微信群传达各种安全提示，让安全铭记师幼心间。三是疏散演练活动常态化，制定演练方案，组织进行一次正式的主题演练，将疏散演练与每周的升旗仪式结合起来，提高师生的应急避险和自救能力。
8.卫生保健：
（1）认真学习和贯彻《幼儿园卫生工作条例》和上级主管部门指示，牢固树立健康第一，预防为主，确保师幼身心健康。
（2）制订并实施卫生保健工作计划，建立健全各种卫生保健制度。加强检查，抓好管理，完善制度，通过检查使制度真正贯彻并落到实处。
（3）严把幼儿体检关。
[bookmark: _GoBack]（4）认真做好晨检工作，晨检时我们注重“看”“摸”“问”，发现异常情况及时处理，并做好记录，确保每天出入园的幼儿身体健康。
（5）做好传染病防控工作。
（6）保证幼儿膳食均衡合理。
（7）抓好教师卫生保健知识培训。
（8）严格幼儿食品管理，严把质量关，杜绝食物中毒事故发生。
（9）重视幼儿个人卫生习惯的培养和户外锻炼。
（10）保证幼儿充足睡眠。
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